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A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Szenatusa az Egyetem Szervezeti és M(ikodési Rendjének
mellékleteként az Nftv. 12. § (3) bekezdés e) pont eb) alpontjaban kapott felhatalmazas
alapjan a Nemeskirty Istvan Tanarképzo Kar (a tovabbiakban: Kar) szervezeti felépitését és
feladatkorét az alabbiak szerint dllapitja meg.

I.A KAR RENDELTETESE ES FELADATA
1. §

(1) A Kar célja, feladata:

a) Szerepvallalds a magyar tanarképzés megujitdsaban oly médon, hogy a tanarképzés

b)

c)

egy olyan kulturdjat kivanja meghonositani, amely helyredllitjia a tanarok nevel6- és
példaképszerepét. A Kar szerepvallalasa kiterjed arra is, hogy a koznevelésben
megjelenjen és minél szélesebb korben elterjedjen a didk- és nemzetkdzpontu
szemléletmadd, illetve meghatarozé legyen az iskolanak és az ott dolgozd tanaroknak a
k6zosségépit6 szerepe.

A Nemzeti alaptanterv kijelolt elveivel és céljaival megegyezGen olyan tanarok képzése,
akik a mult értékeinek, a tudas és ismeretek atorokitésével, az oktatasban a XXI.
szazadban jelentkez6 kihivasokat megvalaszolva legyenek képesek egyszerre idotallo,
korszer( és egyben gyakorlatias tudast, ismereteket és értékeket atadni a didkoknak,
és mindezen oktatasi feladatokon tul élen jarjanak a k6z6sségszervezésben is.

A Kar a szakemberek képzését a kdznevelés igényei szerint, gyakorlatorientalt, a tanari
palyan szlikséges, idotallo tudast, képességeket és szemléletet, a tanari mesterség
legjobbjai révén kinald intézményként kivan mikoédni, amely a hallgatéknak gyakorlati
fokusszal nemcsak szakmai, hanem nevelési téren is felkészitést ad az 6ket az iskolai
élet soran érd kihivasokra. A tandrképzés keretében a tanitds hivatdsaba olyan oktatdk
vezetik be mentorként a hallgatdkat, akik maguk is a legjobb tanarok k&ézé tartoznak,
biztositva ezaltal a kézszolgalatnak tekintett tanari palya szdmara a kivalé szakember-
utanpotlast.

(2) A Kar altaldnos jogelédje a Nemeskirty Istvan Tanarképzé Kézpont.

(3)! A Kar cimere:
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! Beiktatta a 131/2024. (XII. 11.) szenatusi hatarozat.



II.A KAR SZERVEZETI FELEPITESE
2. §

A Kar szervezeti egységei:

1. Oktatasi, kutatasi szervezeti egységek:

a)
b)
)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

i)

Torténelem és Tarsadalom Tanszék,
Magyar Nyelv és Irodalom Tanszék,
Anglisztika és Germanisztika Tanszék,

2 Foldrajz és Természettudomany Tanszék,
Tanité- és Ovoképzd Tanszék,

Tanari Felkészités Tanszék,

Digitalis Média és Kommunikacié Tanszék,
Hungaroldgia Tanszék,

3Idegen Nyelvi Lektoratus,

Findczy Erné Oktatdskutatd Kézpont.

2. Funkcionalis szervezeti egységek:

a)
b)

III.AZ OKTATASI ES KUTATASI SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATA

A Tanszék a torténelemtanari, illetve a torténelem szakos bolcsészképzés oktatasi feladatait
latja el. Kutatasi terllete els6dlegesen a torténelemtudomany teriletére terjed ki, kilonos
tekintettel azok iskolai vonatkozasaira, valamint a toérténelemtanari

kérdéseire.

Dékani Kabinet,
Dékani Hivatal,

ba) Igazgatasi Osztaly,

bb) Tanulmanyi Osztaly,

bc) Oktatasszervezési Osztaly,
bd) Gyakorlatszervezési Osztaly,
be) 4 Stratégiai Osztaly,

bf) Nemzetkozi Osztaly.

Torténelem és Tarsadalom Tanszék

3. §

2 Mdodositotta a 108/2024. (X. 16.) szenatusi hatarozat.
3 Beiktatta a 37/2025. (III. 26.) szenatusi hatarozat.
4 Médositotta a 111/2025. (IX. 25.) szenatusi hatérozat.
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Magyar Nyelv és Irodalom Tanszék

4.8

A Tanszék a magyar nyelv és irodalom szakos tanari képzés, illetve a magyar szakos
bolcsészképzés oktatasi feladatait latja el. Kutatasi terilete els6dlegesen a nyelv- és
irodalomtudomanyhoz, illetve az irodalom- és az anyanyelv-pedagdgia terliletéhez kotodik.

Anglisztika és Germanisztika Tanszék

5.§

A Tanszék az angol nyelv és kultira tanara, valamint a német nyelv és kultlra tanara képzések,
illetve az anglisztika szakos bolcsészképzés oktatasi feladatait |atja el. Kutatasi tertllete
els6dlegesen az anglisztikdhoz és a germanisztikdhoz, tovabba az angol és a német tantargyi
szakmodszertanhoz kapcsolédik.

Foldrajz és Természettudomany Tanszék®

6. 8§

A Tanszék feladata az integralt természettudomanyok, valamint foldrajz szakos tanarképzés
oktatasi feladatainak ellatdsa. Kutatdsi teriletéhez a természettudomanyok, a
foldrajztudomany, valamint az integralt természettudomanyok és a féldrajz szakmddszertani
kérdései tartoznak.

Tanit6- és Ovoképz6é Tanszék
7.§

A Tanszék a tanité és az évodapedagdgus szakos képzés oktatasi feladatait latja el. Kutatasi
témakorei a neveléstudomany és a pszicholdgia teriletéhez, valamint a tanité- és évoképzés
szakmoddszertanahoz tartoznak.

Tanari Felkészités Tanszék

8.8

A Tanszék a tanarképzés valamennyi szakjat kiegészit6é pszicholdgiai és neveléstudomanyi
targyainak oktatdsi feladatait latja el. Kutatasi teriiletét a neveléstudomany és a pszicholdgia
hatarozza meg, kilénods tekintettel a hazai koznevelést célzé kutatdsokra. Feladatai kozé
tartozik a Kar tarsintézményeként miikodo tandri-mddszertani kutatékdzponttal valdé szakmai
egylttm(ikodés.

Digitalis Média és Kommunikacié Tanszék

5 Médositotta a 108/2024. (X. 16.) szenatusi hatarozat.



9.8

A Tanszék feladata a kommunikacio- és médiatudomany - ezen belll is az oktatasi, a
k6ézszolgalati és diplomaciai kommunikacio digitalizaciés folyamatainak, a digitalis média és
kultura valtozasainak, a technoldgiai fejlesztések kommunikacios és
kommunikaciépszicholdgiai hatasainak, a kozvetlen és a mediatizalt emberi kommunikacidnak,
a szervezeti és nyilvanos kommunikacidnak, a gépi-emberi kommunikacidnak, a
fenntarthatésdg kommunikacios vonatkozasainak az - oktatdsa és kutatdsa. A Tanszék a
kommunikacido- és médiaelméleti témak mellett kutatdsmoddszertani, illetve kommunikacios
gyakorlati kurzusokat is gondoz.

Hungaroldgia Tanszék
10. §

A Tanszék f6 feladata a tanarképzés identitaserOsitd és -képzO kari egységes kurzusainak
kidolgozasa, gondozasa, oktatasa. A Tanszék felelds a néprajz alapszak oktatasaért. A
munkatarsak kutatasai kiterjednek a hagyomanyapolds, a nyelvi és kulturdlis identitas,
kozosségépités, illetve a tag értelemben vett hungaroldgia terlletére.

Idegen Nyelvi Lektoratus®
10/A. §7

Az Idegen Nyelvi Lektoratus

a) elladtja a Kar alap- és mesterképzési szakjain, a nappali és levelez6 munkarend(i
hallgaték idegen nyelvi és szaknyelvi képzését,

b) elvégzi a Kar feladatellatasa soran felmeril6 forditasi és lektoralasi feladatokat,

c) kézremikodik a Kar nemzetkozi kapcsolatainak épitésében,

d) a feladatkoréhez kapcsolodo kutatasi és tananyag-fejlesztési tevékenységet folytat.

Finaczy Ernoé Oktataskutatoé Kézpont
10/B. §

A Finaczy Erné Oktataskutatd Koézpont feladatai:

a) tudomanyos kutatasok folytatasa és publikaci6 a tanarképzés, oktatas és
neveléstudomanyok terén;

b) a Kar lathatésaganak novelése kiilonb6zé kommunikacios csatorndkon és valtozatos
m(ifajokon keresztll;

c) a hazai szakpolitika szdmara relevans ajanlasok megtétele, annak tdmogatasa.

IV. A FUNKCIONALIS SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATA

Dékani Kabinet

6 Beiktatta a 37/2025. (III. 26.) szenatusi hatarozat.
7 Beiktatta a 37/2025. (III. 26.) szenatusi hatarozat.



11. §

(1) A Dékani Kabinet a dékanhoz rendelt szervezeti egység, amely kozvetlenil tdAmogatja a
dékant napi, operativ és stratégiai szakmai feladatainak ellatasaban, koordinalja a programjait,
és ellatja a személyi titkarsagi teenddket. A feladatkérilkben érintett szervezeti egységek
tamogatasaval részt vesz protokollaris események szervezésében.

(2) Ellatja a Kar vezetGivel és szervezeti egységeivel a kapcsolattartast, 6sszehangolja a dékan
és a szervezet feladatait.

(3) Tamogatast nydjt a Kommunikacids és Program Igazgatdsag és a Sajtéfénokség szamara
a Kart érinté kommunikacids és sajtétevékenység tekintetében.

Dékani Hivatal
12. §

(1) A Dékani Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kozvetlentil a dékanhoz rendelt, a Kar
vezetéséhez tartozd feladatok el6készitéséhez és végrehajtasdhoz sziikséges szervezési,
igazgatasi tamogatast nyujto funkcionalis szervezeti egység.

(2) A Hivatal felel6s a Kar mikodési terliletére vonatkozo dékani dontések elOkészitéséért, a
Kar szervezeti egységei feletti igazgatasi és lgyviteli tevékenységek koordinacioért.

(3) A Hivatal felel6s a Kar egységes igazgatasi rendjének kialakitasaért, kiilonos tekintettel a
kari  folyamatszabalyozasra; a vonatkozd jogszabalyok, egyetemi szabdlyzatok
érvényesiléséhez sziikséges kérnyezet megteremtéséért.

(4) A Hivatal a feladatkorikben érintett szervezeti egységekkel vald egyuttmikodésben felelGs
a Kar humanigazgatasi feladataiért, az egyetemi irdnyadd szabalyok keretei kozott.

Igazgatasi Osztaly
13. §

(1) A Hivatal szervezeti egységeként mikod6 Igazgatadsi Osztaly feladata a Kari Tanacs
mukodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok végzése, a Kar szabalyozdinak elGkészitése,
elkészllt szabalyozok véleményezése, a Kar szabalyozasi kdrnyezetének vizsgalata, szikség
esetén javaslattétel a moddositasokra, az egyetemi szabalyzatok, utasitasok tervezeteinek
véleményezése, valamint a kari rendezvények szervezése és a kari kommunikacio eldsegitése
a feladatkoriikben érintett szervezeti egységekkel egytttmiikédésben.

(2) Az Igazgatdsi Osztadly humanigazgatdsi ligyekben egyittmikédik a Human Irodaval.

Tanulmanyi Osztaly
14. §

(1) A kijelolt dékanhelyettes iranyitasa ala rendelt Tanulmanyi Osztaly feladata a Kar hallgatéi
tanulmanyi Ugyeinek intézése, az Nftv. rendelkezéseinek megfelel6 és az Nftv. 3. szamu



mellékletében szabalyozott adattartalmu adatkezelés, a tanulmanyi nyilvantartassal, a Kar altal
meghirdetett képzések tekintetében a felvételi eljarassal o6sszefliggd feladatok ellatasa, a
hallgatdk torzskdnyvi vagy torzslapi adatainak az iratkezelési el6irasoknak megfelel6 kezelése
és megorzése.

(2) Az Osztaly kozrem(ikédik a Kar képzéseinek elektronikus tanulmanyi nyilvantartd
rendszerben térténd karbantartasaban.

Oktatasszervezési Osztaly
15. §

A kijelolt dékanhelyettes irdnyitasa ala rendelt Oktatasszervezési Osztaly feladata a Kar képzési
erOforrdsainak Osszehangolasaval, az Egyetem és az Egyetemen kivili oktatasi partnerek
bevonasaval, belsé és kiils6 koordinacidéval hatékony mikoddési keretek biztositasa a képzések
minden terlletén, tovabba a magyar és kuilfoldi hallgatdok szamara a mindségi oktatasi
szolgaltatasok teljes korl  feltételrendszerének  biztositasa, valamint hallgatdi
karrierszolgaltatasok nyujtasa.

Gyakorlatszervezési Osztaly
16. §

A kijelolt dékanhelyettes iranyitdsa ald rendelt Gyakorlatszervezési Osztaly feladata - a
stratégiai Ugyek ellatdsara kijelolt dékanhelyettessel egyittmikodve - a Karon folyd
tanarképzési, illetve tanitdo- és dovodapedagogusi képzések részeként megjelend szakmai
gyakorlatok strukturajanak kialakitasa, mikodtetése, szervezése. Kiemelt feladata a gyakorlo-
és partnerintézményekkel valé kapcsolattartas, a fels6oktatasi és partnerintézményi mentorok
szakmai és szervezési koordinalasa.

Stratégiai Osztaly®
17.§

(1) ° A dékan iranyitasa alatt m(ikod6 Stratégiai Osztdly stratégiai elemzések, kutatdsok és
hattértanulmanyok készitése utjan - az oktatdsi és kutatdsi szervezeti egységek feladatait nem
érintve - tandcsadast nyujt a dékan részére intézményi stratégiai, tudomanynépszer(sitési,
szakmai gyakorlati kérdésekben, a Kar és a gyakorlati szakmai élet kozotti kapcsolat
fenntartasaban, valamint barmely egyéb, kozvetlenll a dékan altal meghatarozott kérdésben.

(2) '° A Stratégiai Osztaly a projektalapitd, illetve projektel6készité dokumentumokban - igy
kilonosen a feladat- és hataskorok tekintetében — meghatarozottaknak megfelel6en:
a) kozrem(ikodik a kari palyazatok el6készitésében, valamint
b) ellatja a projektalapit6 dokumentumok szerinti szakmai megvaldsitasi és szervezési
feladatokat.

8 Médositotta a 111/2025. (IX. 25.) szenatusi hatarozat.
9 Médositotta a 111/2025. (IX. 25.) szenatusi hatarozat.
10 Médositotta a 111/2025. (IX. 25.) szendtusi hatarozat.



(3) ' A Stratégiai Osztaly tamogatast nyudjt a Kar kutatasfejlesztési és innovacios
tevékenységéhez és a tudomanyos eredményességet tamogaté programokhoz.

(4) 12 A Stratégiai Osztaly szakmai iranyitdsa a dékan feladata. Az Osztaly a projektalapito,
illetve projektelOkészit6é dokumentumokban - igy kilonésen a feladat- és hataskorok
tekintetében - meghatarozottaknak megfeleléen egyilttmikodik a palyazati és
projektfeladatokban koézremi{kdds kari szervezeti egységekkel, az egyetemi koézponti
szervezeti egységekkel, valamint mas karok fejlesztési osztalyaival.

Nemzetko6zi Osztaly
18. §

(1) A kijelolt dékanhelyettes iranyitasa alatt m(ikodé Nemzetkozi Osztaly feladata a Kar
nemzetkdzi ismertségének és elismertségének eldmozditasa, az ezzel kapcsolatos feladatok
tamogatasa, a Kar diplomaciai, illetve nemzetkdzi kapcsolatainak alakitasa, fenntartasa, a Kar
kulfoldi  kikuldetéssel és kilfoldi vendégfogadassal kapcsolatos feladatainak ellatasa,
nemzetkodzi vonatkozasu rendezvények szervezése.

(2) A Nemzetkozi Osztaly végzi a nemzetk6zi mobilitasi programokban részt vevo hallgatok
tanulmanyi Ggyeinek koordinalasat, adminisztralasat.”

11 Médositotta a 111/2025. (IX. 25.) szenatusi hatarozat.
12 Médositotta a 111/2025. (IX. 25.) szendtusi hatarozat.



